Procedury dotyczace Biblioteki ZSM I i Il st. w Rudzie Slaskiej w sprawie:
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19
wsréd spotecznosci szkolnej ZSM 1 i Il st. w Rudzie Slaskiej

W zwigzku z Ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374) informujemy, co nastepuje:

1. Biblioteka ZSM i i Il st. w Rudzie Slgskiej zostaje zamknieta na obecny stan do 24 maja 2020 r.

2. Terminy zwrotéw wypozyczonych nut, ksigzek, in. materiatdw zostajg automatycznie
prolongowane.

3. Nie ma mozliwosci sktadania zamdwien.

4. Zachecamy nauczycieli i ucznidow do korzystania ze specjalnie przygotowywanych na stronie
internetowej Biblioteki ZSM | i Il st. w Rudzie Slaskiej materiatéw edukacyjnych, dydaktycznych
oraz polecamy zajecia, oferty informacyjno-kulturalne dla uczniéw i rodzicow z wykorzystaniem
zasobdw online w zaktadce "O SZKOLE" "BIBLIOTEKA".

Aktualizacja 04/05/2020:

W dniu 2 maja 2020 roku zostato opublikowane Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii, w tym zawierajgce informacje o zniesieniu zakazu dziatalnosci bibliotek od 4 maja
2020 r.

Rekomendacje dla bibliotek po zniesieniu zakazu prowadzenia dziatalnosci bibliotecznej
(dotyczy organizacji pracy wszystkich typow bibliotek, réwniez bibliotek szkolnych
w zakresie ich dotyczacym):

e 0Od 4 maja zostat zniesiony zakaz prowadzenia bibliotek, a nie nakaz ich otwarcia.
Otwarcie biblioteki w siedzibie szkoty powinno by¢ uzgodnione z jej dyrekcjg. Szkoty
pozostajg zamkniete dla uczniéw do 24 maja.

e Decyzje o otwarciu biblioteki i terminie podejmuje dyrektor po konsultacji
z sanepidem. Powinna ona zostac podjeta, kiedy biblioteka bedzie przygotowana do
bezpiecznego funkcjonowania w czasie epidemii. Przy podejmowaniu decyzji nalezy
wzig¢ pod uwage warunki lokalowe, pozwalajgce na zachowanie rezimu sanitarnego,
liczbe uzytkownikéw, w tym wielkosé pomieszczenia, w ktérym bedg przebywali.

o Ze wzgledu na kryterium maksymalnej liczby uzytkownikdw moggcych jednoczesnie

przebywa¢ w bibliotece - zgodnie z obowigzujgcymi zasadami, nalezy zachowywacd
dystans spoteczny - tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych. Na 1 osobe
powinno przypadaé co najmniej Lmz powierzchni.

e Przeciwskazania do otwarcia placéwki to np. mata powierzchnia biblioteki i trudnosci
z utrzymaniem dystansu miedzy uzytkownikami, choroby przewlekte pracownikow,
inne kwestie sanitarne wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci biblioteki, jesli takie

wystepuja.


https://www.bn.org.pl/aktualnosci/3971-od-4-maja-mozna-otwierac-biblioteki.html

Ponizej szczeg6towe rekomendacje:

W zwigzku z koniecznoscig przerwania taicucha transmisji koronawirusa podjeto w Polsce
decyzje o zamknieciu bibliotek do odwotania. Biblioteki od 13 marca nie mogg przyjmowa¢
wypozyczonych egzemplarzy. Biblioteka Narodowa przekazuje ponizej zalecenia dotyczace
traktowania wypozyczonych egzemplarzy po odwotaniu stanu epidemii w Polsce
i wznowieniu pracy bibliotek.

Wirus SARS-CoV-2 moze przetrwac poza organizmem ludzkim, dlatego mozliwe jest takze

powierzchowne skazenie zbiordw, publikacji bibliotecznych.

Wytaczenie z uzytkowania na czas kwarantanny wszystkich egzemplarzy zwracanych po
zakonczeniu okresu zamkniecia bibliotek powinno zapewnié bezpieczenstwo wykonywanej

racy.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do bibliotek:

Biblioteka Narodowa rekomenduje utworzenie punktu wypozyczen/zwrotu,
e wydzielenie poza bibliotekg miejsca przechowywania zwracanych przez czytelnikow
materiatéw bibliotecznych; materiaty zwrdécone nie mogg mieé stycznosci z kolekcja;
e odpowiednio oznaczenie m.in.: tych punktéw wypozyczeri/zwrotéw oraz
e umieszczenie w odpowiednich miejscach niezbednych instrukcji;
e nalezy pamieta¢, by odizolowac¢ i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla
uprawnionych osdéb.

Nalezy pamietac o dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

Przypominamy, ze cho¢ ksigzki s3 papierowe to ich oktadki, np. lakierowane, sg wykonane
z tworzyw sztucznych i wirus na ich powierzchni pozostaje znacznie dtuzej niz na papierze.
W zwigzku z tym wirus na oktadce ksigzki przetrwa tak dtugo, jak na powierzchniach
plastikowych.

Zaleca sie ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem. Jednak zarédwno uzytkownicy, jak i bibliotekarze powinni przebywa¢é
w bibliotece w maseczkach i rekawiczkach. Nalezy pamietaé, by zachowac bezpiecznag
odlegtos¢. Zasadne jest wczesSniejsze umodwienie telefoniczne Ilub mailowe wizyty
na konkretng godzine.

Biblioteka nie powinna zosta¢ otwarta, jesli bibliotekarze nie sg zaopatrzeni w maseczki,

rekawiczki i ptyn dezynfekcyjny. Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad sanitarnych:

e Ograniczy¢ bezposredni kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji.

e Przyjete egzemplarze nalezy poddaé kwarantannie (ksigzki powinny zostaé¢ odtozone
na okres do 2 tygodni na wydzielonej podtce lub w pudle, skrzyni) w innym
pomieszczeniu;

e odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wtgczyé do uzytkowania. W dalszym
ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.



Poniewaz autorzy badan, na podstawie ktdorych skréocono rekomendowany okres
kwarantanny, zalecajg ostroznos¢ przy interpretacji ich wynikéow, Biblioteka
Narodowa rekomenduje wydtuzenie kwarantanny.

e W przypadku zbioréw audiowizualnych, takich jak DVD lub audiobooki, zalecane jest
stosowanie procedur postepowania i czasu kwarantanny tak jak dla ksigzek.

e Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat,
powierzchnie na ktdrych lezaty ksigzki i zwracane materiaty przez mycie detergentem
lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajgcymi alkohol w stezeniu minimum 60%
(wirus na powierzchniach kamiennych moze przetrwac do 14 dni).

e Egzemplarze wypozyczone do domu winien przyjmowac personel zaopatrzony
w rekawiczki lateksowe lub nitrylowe.

e Biblioteka Narodowa rekomenduje rezygnacje z prenumeraty czasopism, tygodnikow
papierowych oraz zaleca ich prenumerate cyfrowa.

Ponadto zaleca sie dezynfekcje wrzutni (biblioboxéw), klamek, klawiatur, telefondw,
wigcznikdw Swiatta i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno przeciera¢, dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi. Nie nalezy stosowac ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe
dla materiatéw celulozowych wtasciwosci utleniajgce. Nie nalezy naswietlaé ksigzek
lampami UV z uwagi na to, iz swiatto to ma szkodliwy wptyw na materiaty, z ktdrych
wykonane sg ksigzki.

Jezeli jednak oktadka foliowa jest przybrudzona w znacznym stopniu, moggcym przenies¢
przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usuniecie takiej oktadki.
Kazdy przypadek nalezy traktowac indywidualnie i zachowad zasady bezpieczeristwa zbiorow

oraz rygor sanitarny.

Po zakoriczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowg — czynnosé
ta nie jest rekomendowana przed odiozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy

ograniczyé do minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

Pracownicy bibliotek powinni bezwzglednie stosowaé sie do zasad profilaktycznych
przedstawianych i aktualizowanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo
Zdrowia.

W widocznym miejscu przestrzeni dla czytelnika nalezy umiesci¢ instrukcje dotyczace
higieny ragk, dezynfekcji dtoni, sposobu zaktadania i zdejmowania masek ochronnych.
Dostepne na stronie GIS.

Biblioteka Narodowa rekomenduje zapewnienie stanowiska do dezynfekcji dtoni dla
czytelnikdw wraz ze stosownymi (w widocznych miejscach) instrukcjami w tym zakresie oraz
przypominanie uzytkownikom o dezynfekcji rgk przed podejsciem do stanowiska, zas blat
zdezynfekowac jak po kazdym przyjeciu ksigzek.

Dla bezpieczenstwa bibliotekarzy i czytelnikédw rekomenduje sie zapewnienie im dostepu /
uzywanie jednorazowych rekawiczek.


http://www.gis.gov.pl/

Obstuga czytelnika:

Zaleca sie zachecanie uzytkownikéw do korzystania z dostepnych zasobéw on-line.

Mozna zmieni¢ godziny otwarcia biblioteki w czasie epidemii.

e Obstuga powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zamowionych przez system biblioteczny ksigzek lub zaméwionych w inny sposéb
(telefon, e-mail itd.) oraz ich zwrotu. Zasadne jest wczes$niejsze umowienie
telefoniczne Ilub mailowe wizyty na konkretng godzine. Nalezy wzig¢ pod
uwage konieczny dystans spoteczny, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych,
zasady przedstawiane i aktualizowane przez Gtédwny Inspektorat Sanitarny oraz
Ministerstwo Zdrowia.

e Zaleca sie ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu
uzytkownika z bibliotekarzem. Jednak zaréwno uzytkownicy, jak i bibliotekarze
powinni przebywaé¢ w bibliotece w maseczkach i rekawiczkach.

e Dla bezpieczenstwa bibliotekarzy i czytelnikéw rekomenduje sie uzywanie
/zapewnienie dostepu jednorazowych rekawiczek dla czytelnikéw.

e Biblioteka Narodowa rekomenduje zapewnienie stanowiska do dezynfekcji dtoni dla
czytelnikdw wraz ze stosownymi instrukcjami w tym zakresie.

e Obowigzek zakrywania ust i nosa obowigzuje wszystkich wychodzgcych z domu.
Biblioteka nie ma zatem obowigzku zapewnienia maseczek czytelnikom.

Bibliotekarze powinni przebywa¢ w bibliotece w maseczkach i rekawiczkach.

e Biblioteka Narodowa zaleca jak najczestszg dezynfekcje poreczy, klamek i innych
powierzchni lub elementdw wyposazenia czesto uzywanych. Warto rozwazy¢ tez
przygotowanie stanowiska do dezynfekcji ragk przez uzytkownikéw na parterze.
Nie ma koniecznosci dezynfekowania klatki schodowej i poreczy po kazdym
czytelniku.

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju oraz Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
nalezy traktowac obligatoryjnie.

Zgodnie z obowigzujgcym prawem, czytelnicy ktérzy nie ukoniczyli 13. roku Zzycia nie moga

udac sie do biblioteki bez opieki dorostego.

BN przypomina, ze osoby nalezgce do grupy ryzyka ciezkiego przebiegu zakazenia COVID-

19 (osoby starsze) do czasu wygasniecia epidemii powinny rygorystycznie stosowac sie
do zalecen sanitarnych, podobnie osoby z nimi mieszkajgce.

Termin zwrotu:

Biblioteka Narodowa rekomenduje elastyczne interpretowanie regulaminéw wypozyczen
w czasie epidemii, w tym uznanie prolongat wypozyczonych tytutéw, mozliwos¢ zwrotu
wypozyczonych tytutdw przez rodzica lub opiekuna prawnego. Nalezy pamieta¢ by stosowac
zasade dystansu spotecznego.



https://www.gov.pl/web/koronawirus/informacje-dla-seniorow
https://www.gov.pl/web/koronawirus/informacje-dla-seniorow

Wytyczne bezpieczenstwa, dotyczgce regulaminu zwrotu podrecznikéw szkoty:

Rodzic tuz przed zakonczeniem zaje¢ roku szkolnego, zwracajgcy ksigzki swojego
dziecka powinien przed dokonaniem zwrotu zdezynfekowa¢ rece;
nalezy pamieta¢, by zachowal bezpieczng odlegtos¢ i stosowad zasade dystansu

spotecznego.

Po przyjeciu ksigzek od uziytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktorym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odfozone w innym przygotowanym pomieszczeniu
w celu poddania kwarantannie.

Zwrot moze zostac potwierdzony podpisem bibliotekarza.

Jesli po pierwszym dniu otwarcia utrzyma sie duza liczba odwiedzajgcych, wskazane
jest utworzenie wiecej niz jednego punktu wypozyczen/zwrotu — jeden dla
czytelnikdw umoéwionych telefonicznie, drugi dla pozostatych uzytkownikow.
Dyrektor biblioteki powinien zadba¢ o bezpieczng organizacje pracy oraz
bezpieczenstwo pracownikdw i uzytkownikéw. Nalezy dostosowac dziatania do
biezgcej sytuacji (by unikngc¢ braku dystansu spotecznego).

Do czasu znaczgcego zmniejszenia liczby zakazen lub odwotania stanu epidemii, Biblioteka
Narodowa nie rekomenduje otwarcia czyteld, wolnego dostepu do katalogédw kartkowych,
ksiegozbioru i czasopism. Ksigzki w wolnym dostepie mogg zosta¢ zakazone, podobnie jak
ksigzki wypozyczone z magazynu.

Zalecenia odnosnie dokonywania zakupdéw ksigzek do biblioteki w czasie epidemii:

Aby zachowa¢ bezpieczenstwo dla pracownikéw gromadzacych i opracowujacych
zbiory, rekomendowane jest zamawianie zakupéw online.
Nalezy pamieta¢, by po odbiorze paczki, ksigzki podda¢ kwarantannie.

Bibliotekarz powinien pracowaé w maseczce i rekawiczkach.



